ZARZADZENIE Nr 4/2017
PODKARPACKIEGO WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO

z dnia 22 marca 2017 r.

w sprawie pobierania oplat za wykonywanie kserokopii dokumentow
w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego w Rzeszowie na
wniosek podmiotow upowaznionych w zwigzku post¢gpowaniem
prowadzonym w Inspektoracie.

Na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Rzeszowie stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 15/2011
Podkarpackiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 01.09.2011r.
zatwierdzonego przez Wojewode Podkarpackiego w dniu 18.10.2011r., z pézn.zm. zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. W przypadkach, gdy osoba upowazniona wystapi do Wojewddzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Rzeszowie zwanego dalej ,, Inspektoratem’ z wnioskiem
o wydanie kserokopii dokumentéw z akt sprawy zobowigzana jest uisci¢ oplatg w wysokosci
3 zt za kazda strone kserokopii z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w § 2.

§ 2. W sytuacji wystgpienia do Inspektoratu z wnioskiem o wydanie kserokopii dokumentow
przez organ administracji panstwowej nie pobiera si¢ oplaty okreslonej w § 1.

§ 3. Oplata okreslona w § 1 stanowi zryczaltowany koszt wykonania kserokopii
z uwzglednieniem kosztow ich przekazania.
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§ 4. Ustuga wymieniona w § 1 moze by¢ wykonana wylacznie przez pracownika
Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Rzeszowie w godzinach od 7 8 do

15 © w siedzibie Inspektoratu oraz Oddziatach Wydziatu Inspekcji, po wczesniejszym
uzgodnieniu telefonicznym.

§ 5. 1. W celu uzyskania kserokopii dokumentéw osoba upowazniona zobowigzana jest
ztozyé pisemny wniosek wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku do niniejszego

Zarzadzenia.
2. Mozliwe jest takze wniesienie wniosku z uwzglgdnieniem formy elektronicznej
okreslonej w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — kodeks postgpowania administracyjnego.

§ 6. Upowazniona osoba wnoszaca wniosek zobowigzana jest uisci¢ oplat¢ gotowka
w kasie Inspektoratu, lub przelewem bankowym na wlasciwy rachunek bankowy o Nr NBP
0/0 Rzeszow 65101015280016872230000000 prowadzony dla Wojewddzkiego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Rzeszowie. W przypadku wnoszenia optaty w formie przelewu
bankowego konieczne jest zamieszczenie w tytule przelewu numeru protokotu kontroli, oraz
sformutowania ,,optata za wykonanie kserokopii’’.

§ 7. Pracownik Inspektoratu przystepuje do sporzadzania kserokopii dokumentow, po
okazaniu przez wnoszacego wniosek dowodu uiszczenia optaty w odpowiedniej wysokosci.

§ 8. W uzasadnionych przypadkach Podkarpacki Wojewddzki Inspektor Transportu
Drogowego moze zwolni¢ wnioskodawce od uiszczenia optaty okreslonej w § 1 niniejszego
Zarzadzenia, w szczegélnosci, gdy koszty sporzadzenia kserokopii sg nizsze niz koszty
konieczne do poniesienia przez Inspektorat celem wezwania wnioskodawcey do jej uiszczenia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Podkarpackiego Wojewddzkiego
Inspektora Transportu Drogowego.

Podkarpacki, Wojewodzki
[nspektor Trangportu Drogowego
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4/2017 z dnia 22 marca 2017r.
Whiosek o wydanie kserokopii dokumentow

Dzialajac na podstawie art.73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2016r., poz.23), bedac strona/pelnomocnikiem strony *

prosze o wydanie ... stron kserokopii dokumentacji zgromadzonej w postgpowaniu
administracyjnym. Zobowigzuje si¢ uisci¢ wymagang optate w wysokosci 3 zl od kazdej
strony dokumentu gotéwka w kasie Inspektoratu, lub na rachunek bankowy przelewem
bankowym na wlasciwy rachunek bankowy o Nr NBP O/O Rzeszow
65101015280016872230000000 prowadzony dla Wojewoddzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego w Rzeszowie. W przypadku wnoszenia oplaty w formie przelewu bankowego
konieczne jest zamieszczenie w tytule przelewu numeru protokolu kontroli, oraz
sformutowania ,,optata za wykonanie kserokopii’’.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze oplata za wydanie kserkopii dokumentow nie
zawiera kwoty wymaganej w przypadku ubiegania sig¢ o wydanie uwierzytelnionych kopii.
Wydanie kopii uwierzytelnionych uzaleznione jest od zaplaty na konto Urzedu Miasta
Rzeszowa Wydzial Finansowy naleznej oplaty skarbowej w wysokosci 5 zt od kazdej strony
dokumentu.

Zaptaty oplaty skarbowej za wydanie uwierzytelnionych kopii dokonuje si¢ w  kasie
wlasciwego organu podatkowego tj. Urzedu Miasta Rzeszowa lub na jego rachunek.

URZAD MIASTA RZESZOWA WYDZIAL FINANSOWY: Posiadacz konta: Urzgd Miasta
Rzeszowa ul. Rynek 1, 35 — 064 Rzeszow

Bank: PKO BP S.A. O/RZESZOW

Nr konta (IBAN): PL17 1020 4391 2018 0062 0000 0423

SWIFT (BIC): BPKOPLPW

Na dowodzie wplaty w pozycji , tytulem” prosze wpisac: Wniosek o wydanie
wierzytelnej kopii dokumentacji sprawy nr ...

Potwierdzenie zaplaty oplaty skarbowej nalezy dostarczy¢é do Wojewddzkiego
Inspektoratu Drogowego w Rzeszowie z siedzibg: 35-103 Rzeszow, ul. Hanasiewicza 21.

>li]iepotrzebne skresli¢ ( czytelny podpis wnioskodawcy)
W przypadku skladania wniosku przez petnomocnika konieczne jest dotgczenie do wniosku oryginatu lub uwierzytelnionej
przez notariusza/adwokata/radce prawnego kopii pelnomocnictwa z dowodem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17

7t uiszczonej na rachunek Urzgdu Miasta Rzeszowa.



