ZARZADZENIE NR 17/2020

PODKARPACKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
TRANSPORTU DROGOWEGO

z dnia 15 lipca 2020r.

w sprawie procedury udostepniania lub przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w Wojewédzkim
Inspektoracie Transportu Drogowego w Rzeszowie

Na podstawie § 9 pkt 1 lit. f, w zwiazku z § 9 pkt 8 Regulaminu organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Rzeszowie, stanowiacego
zalacznik do zarzadzenia Podkarpackiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 1 wrzesnia 2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Rzeszowie z pozniejszymi
zmianami oraz w zwigzku z ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2019r., poz. 1446) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie precyzuje zasady 1 tryb zalatwiania w Wojewddzkim Inspektoracie
Transportu Drogowego w Rzeszowie spraw zwigzanych z ponownym wykorzystywaniem
informacji sektora publicznego.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Wojewodzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Transportu Drogowego w Rzeszowie;

2) Wojewoddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Podkarpackiego Wojewodzkiego
Inspektora Transportu Drogowego;

3) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy lub Samodzielne
stanowiska pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Rzeszowie;

4) naczelnikach — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydziatow Wojewddzkiego
Inspektoratu;



5) upowaznionym pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wojewodzkiego
Inspektoratu odpowiedzialnego za zatatwianie spraw zwigzanych z udost¢pnieniem lub
przekazywaniem informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania,;

6) BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Wojewddzkiego
Inspektoratu;

7) informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumieé kazda tres¢ lub jej czesé,
niezaleznie od sposobu utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwickowe;,
wizualnej lub audiowizualnej), bedaca w posiadaniu Wojewoddzkiego Inspektoratu;

8) ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumieé
wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne
nieposiadajagce osobowos$ci prawnej, informacji sektora publicznego, w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktorego
informacja zostala wytworzona;

9) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego;

10) Wydziale Administracyjno-Technicznym - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat
Administracyjno-Techniczny Wojewoddzkiego Inspektoratu.

§ 3. W Wojewodzkim Inspektoracie sprawy zwigzane z udostepnieniem informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania zatatwia upowazniony pracownik
W porozumieniu z naczelnikami wlasciwymi ze wzgledu na rodzaj udostepnianych informacji.

§ 4. Upowazniony pracownik udostgpnia lub przekazuje informacj¢ sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania, co do zasady, bezwarunkowo.

§ 5. Wniosek moze zosta¢ ztozony w postaci papierowej lub elektroniczne;.

§ 6. 1. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwg¢ podmiotu zobowigzanego;

2) informacj¢ o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwg oraz adres umozliwiajacy
dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika wnioskodawcy w sposob
wskazany lub w formie wskazanych we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywania,
a jezeli jest juz udostgpniona lub przekazana, warunki, an jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz Zrodto udostepnienia lub przekazania;



4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym
okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego beda ponownie
wykorzystywane, w szczegolnosci wskazanie dobr, produktéw lub ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektroniczne;j, takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazywania informacji sektora publicznego albo sposobu dostepu
do informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

2. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku upowazniony
pracownik wzywa wnioskodawce o ich uzupehienie, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

§ 8. Wniosek moze zosta¢ ztozony, gdy informacja sektora publicznego:
1) nie zostata udostepniona w BIP;

2) zostata udostgpniona w sposOb inny niz w pkt 1 i nie zostaly okreSlone warunki
ponownego wykorzystania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo nie
poinformowano o braku takich warunkéw lub opfat;

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

4) zostala udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okres$lajacych zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§ 9. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony
w terminie 14 dni, upowazniony pracownik zawiadamia w tym terminie wnioskodawce
o przyczynach opdZnienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia zlozenia tego wniosku.

§ 10. 1. Upowazniony pracownik rozpatrujagcy wniosek, moze jednak wskazaé
warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, zgodnie z art.14 ust.1
ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

2. Okre$lenie warunkéw ponownego wykorzystywania nie moze W sposob
uzasadniony ograniczy¢ mozliwosci ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego.

3. W przypadku okreslenia warunkow, o ktorych mowa w ust.1, nalezy niezwtocznie
poinformowac¢ o tym Wydzial Administracyjno-Techniczny w celu zamieszczenia ich na
stronie BIP w zaktadce ,,Ponowne wykorzystywanie’’.



§ 11. 1. Upowazniony pracownik po rozpatrzeniu wniosku:

1) przekazuje informacje¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkéow ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;

3) sktada ofert¢ zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawcg;

4) sktada oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;

5) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystane informacji
sektora publicznego.

2. Wnioskodawca, ktory otrzymat oferte, o ktérej mowa w § 11 pkt. 3, moze
w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow
ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego albo zawiadomié
podmiot zobowigzany o przyj¢ciu oferty.

3. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty
jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.

4. W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowigzany, w drodze decyzji,
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub wysoko$ci oplat za ponowne
wykorzystywanie.

§ 12. Upowazniony pracownik, w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w przypadku, gdy:

1) dostep do tych informacji podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych lub w przepisach odrgbnych ustaw;

2) ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego narusza prawo do prywatnosci
osoby fizycznej lub tajemnicg przedsiebiorcy.

§ 13. Upowazniony pracownik moze odmowi¢, w drodze decyzji, opracowania,
w szczegblnosci przetwarzania w sposob lub w formie wskazanym we wniosku, informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz sporzadzenia z niej wyciaggow,
jezeli spowoduje to konieczno$¢ podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych
zwykte czynnosci.



§ 14. Upowazniony pracownik udostepnia lub przekazuje informacje sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania bezptatnie, z zastrzezeniem § 15.

§ 15. 1. Wojewodzki Inspektorat moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie,
jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji sektora publicznego w sposob lub w formie
wskazanym we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. Laczna wysoko$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ sumy
kosztow poniesionych przez Wojewodzki Inspektorat.

3. Wysokos$¢ optat z tytulu udostepniania lub przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania okresla zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, upowazniony pracownik powiadamia
wnioskodawce o wysokosci optaty z tytulu udostgpnienia lub przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz mozliwym sposobie jej wniesienia.

5. Wnioskodawca zobowigzany jest wnie$¢ oplate w kasie Wojewddzkiego
Inspektoratu lub przelewem na wskazany numer rachunku bankowego Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz udokumentowa¢ dokonanie optaty upowaznionemu pracownikowi.

6. Adnotacje o wysokoSci pobranej optaty nalezy zamiesci¢ na wniosku
o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania.

§ 16. 1. W Wojewodzkim Inspektoracie prowadzony jest elektroniczny rejestr spraw
z zakresu udostgpniania lub przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi upowazniony pracownik.

3. Nadzor nad przestrzeganiem trybu udostepniania lub przekazywania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w Wojewodzkim Inspektoracie
sprawuje Wojewodzki Inspektor.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Na oryginale podpisany
Jarostaw Skolik
Podkarpacki Wojewodzki Inspektor
Transportu Drogowego



